Informe Mensual de Actividades

Guatemala 26 de Marzo de 2013

Licenciada

Maria Dolores Malina Ubach
Vieeministra del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijc a usted con el propasito de presentarle el informe de
actividades conforme g lo estipulade en el Contrate Administrative por Sarvicios Técnico Profesionales
Nimero 549-2013 aprobado mediante el acverdo Ministerial Numero 164-72013 Correspondiente al
mes de Marzo del 2013, y para 2l cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie "A” Numero
a00s07

ACTIVIDADES REALIZADAS;

1. VELAR POR EL CORRECTO SEGUIMIENTQ DE LOS PLANES DE TRABAID, PROVECTOS ASIGNADOS
A LA UNIDAD E INFORMAR AL ENCARGADO SEGUN CORRESPONDA

ATENDER A CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD

RENDIR INFORMES QUE ME SEAN SOLICITADOS, EN LO QUE REFIERE A AVANCES Y PENDIENTES
DE LA AGENDA PLANIFICADA

s

RESULTADOS OBTENIDOS:
. ATENDER PROVEEDORES EN REQUERIMIENTOS DE PAGOS

1
2. RECIBIR DOCUMENTACION EN AUSENCIA DE SECRETARIA
3 TRASLADO DE DOCUMENTACION DE SOPORTE PARA PAGOS PENDIENTES

andole de mis actividades me suscribo de usted

Agradeciéndole e Inf
Atentamente _

Edgar Rolando Ortiz Argueta

Vo. Bo.
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Direccion General del Departe y ia Renre o

Ministerlo de Cultura y Deportas




